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EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1. Rekisterinpitaja

LapIT Oy

Rantavitikantie 33

96300 Rovaniemi

puhelin (asiakaspalvelu) 0201 555 222
asiakaspalvelu@lapit.fi

2. Yhteyshenkild rekisteria
koskevissa asioissa

Hallintojohtaja Paivi Honkala-Hyvarinen
paivi.honkala-hyvarinen@lapit.fi
Erityisasiantuntija Nina Pokkyla
nina.pokkyla@lapit.fi

3. Tietosuojavastaava

Siru Sarkela
tietosuojavastaava@lapit.fi

4, Rekisterin nimi

VERKKOSIVUSTON KAYTTAJAT

5. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
peruste

Tyonhakijoiden tietojen keraaminen mahdollisten hakijayhteydenottojen
hoitamiseksi. Kuntarekry.fi -sivuston kautta tehtyjen hakemusten osalta
henkilotietojen kasittelijana toimii osaltaan FCG Talent Oy.

Sidosryhmien henkil6iden tietojen kerddminen asiakkuussuhteiden
hoitamiseen.

Sivustolla vierailijoiden osalta kerataan teknisia tietoja sivuston
toiminnan ja kayton tutkimiseen seka sivuston sisallon kehittamiseen.
Sivuston teknisesta yllapidosta huolehtii palveluntuottajana Nomon Oy.

Henkilotietojen kasittelyperusteena on rekisterdidyn antama suostumus.
Kasittelyperusteena voi tapauskohtaisesti olla myds oikeutettu etu
esimerkiksi kdsiteltdessa tietoja rekrytoinnin hoitamiseksi,
asiakkuussuhteiden hoitamiseksi tai sopimusvelvoitteiden hoitamiseksi,
jos rekisteroity henkild on sopimuksen osapuolena.

6. Rekisterin tietosisalto

Tyonhakijat: nimi, osoite, sdhkdpostiosoite, hakijan muut itse
toimittamat tiedot

Sidosryhmien henkil6t: nimi- ja yhteystiedot, tyopaikkatiedot

Verkkosivustolla vierailijat: IP-osoite, vierailijan katselemat sivut, jaettu
sisaltoé ja muut tekniset tiedot

7. Saannonmukaiset
tietoldahteet

Tiedot saadaan ja niita yllapidetaan henkilon itsensa ilmoittamien
tietojen perusteella.

8. Saannonmukaiset
tietojen luovutukset

Tietoihin ei kohdistu sédnndnmukaisia luovutuksia.
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Viranomaisille, joilla on lain nojalla oikeus rekisterin tietoihin, niita
luovutetaan pyynnosta. Luovutuksen pyytdjan on osoitettava lain kohta,
jonka perusteella tietoja pyydetaan.

9. Tietojen siirtaminen
kolmanteen maahan tai
kansainvaliselle
jarjestolle

Verkkosivuston kayton yhteydessa kasiteltavia henkiltietoja ei
padsaantoisesti siirretd. Mikali ilmenisi tarve siirtda tietoja kolmansiin
maihin, on siirto toteutettava EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
tarkoittamia asianmukaisia suojatoimia noudattaen.

Verkkosivustolla on linkki LinkedIn-palveluun, jonka paapaikka on
USA:ssa. LinkedIn kertoo tietosuojakaytannossaan kayttavansa
henkilotietojen siirtoperusteena komission hyvaksymia vakioehtoja.

10. Henkiltietojen
sailytysaika

Henkilotietoja sadilytetdaan vain tietojenkasittelyn tarkoituksen
toteuttamisen kannalta tarpeellisen ajan.

Jarjestelman yllapitajien toimenpiteiden lokitietoja sailytetdan 60 paivaa.
Yhteydenottolomakkeelta Iahtevien sahkdpostien lahetysajankohdan
lokitietoja sailytetdaan 30 paivaa ongelmatilanteiden selvittelya varten.
Yhteydenottolomakkeelta valitysohjelman kautta lahtevien sahkodpostien
valityksen lokitietoja sailytetdaan 30 paivaa.

Kuntarekryn kautta tehtyja tyopaikkahakemuksia sdilytetaan 2 vuotta
Kuntarekryn tietokannassa.

11. Yleinen kuvaus teknisista
ja organisatorisista
turvatoimista

Manuaalinen aineisto
Aineistot sdilytetdadn lukituissa ja vartioiduissa tiloissa.

Sdhkoisesti tallennettu aineisto

Rekrytoitavien seka sidosryhmien henkildiden tiedot on tallennettu
rekisterinpitdjan jarjestelmaan, joka on suojattu kayttojarjestelman
suojausohjelmiston avulla. Jarjestelmaan sisdanpaasy edellyttaa
kayttajatunnuksen ja salasanan syottamista. Jarjestelma on myos
suojattu palomuurein ja muiden teknisten keinojen avulla. Jarjestelmaan
tallennettuihin rekisterin sisaltamiin tietoihin paasevat ja niita ovat
oikeutettuja kdayttamaan vain tietyt, ennalta maaritellyt rekisterinpitajan
tyontekijat, jotka ovat allekirjoittaneet tyota koskevan
salassapitositoumuksen. Rekisteritietojen kasittelya ja katselua voidaan
valvoa kayttolokitietojen avulla.

12. Rekisterdidyn oikeudet

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdidylla on oikeus:
* Pyytda rekisterinpitdjalta padsy hanta itsedan koskeviin henkil6tietoihin
(15 art.) seka oikeus pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai
poistamista. (16 art.)

e Pyytda rekisterinpitdjaltd hanta itsedaan koskevien henkilotietojen
kasittelyn rajoittamista (17 art.) tai vastustaa kasittelya (21 art.) seka
oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen. (20 art.)

¢ Niiltd osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisteréidyn
suostumukseen, oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa, tdman
vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista
suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen (14 art. 2. d-kohta)




Rekisteroity voi osoittaa edelld mainittuja oikeuksia koskevan pyyntonsa:
e tietosuojavastaavalle (Siru Sarkel3, tietosuojavastaava@lapit.fi )
o taikka osoitteeseen: LapIT Oy, Rantavitikantie 33, 96300
Rovaniemi, puh. 0201 555 222, asiakaspalvelu@|lapit.fi

Rekisteroidylla henkildlla on myds oikeus tehda valitus henkildtiedon
kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo,
ettd hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista
tietosuoja-asetusta. (77 art.)

13. Kansallinen Tietosuojavaltuutetun toimisto
valvontaviranomainen PL 800, Lintulahdenkuja 4
yhteystietoineen 00531 Helsinki

p. 029 566 6700
tietosuoja(at)om.fi
www.tietosuoja.fi
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